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Rok wydania 2008

Wydawnictwo TORTECH

Opis produktu
 

W publikacji pokazano, jak stosowanie Ms Word 2003 może uprościć pracę i zwiększyć jej wydajność. Publikacja ta nadaje się do
wykorzystania podczas nauki grupowej (np. na kursie) i do samodzielnej nauki edytora Word 2003.
W publikacji oprócz podstawowych operacji dotyczących formatowania tekstu przedstawiono następujące zagadnienia, których
znajomość jest niezbędna do wydajnej pracy z programem:
• tworzenie i edycja tabel
• numerowanie list
• osadzanie grafiki
• tworzenie spisów
• korzystanie z szablonów
• podział dokumentu na sekcje
• wprowadzanie poprawek w dokumencie
• narzędzia do sprawdzania pisowni
• korespondencja seryjna
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